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COMO ACESSAR O SISTEMA?

1° Passo — Vai ao icone do programa que esta na area de trabalho.
Veja a figura abaixo com o icone do programa:

—

Mero Home DADOS PRATIQUE

» =

Mero StartSmart Suporte

2° Passo - Cligue 2 vezes sobre o icone.
3° Passo — Apos os dois clique dado em cima do icone do programa abrira uma
tela pedindo nome de usuario e senha. (veja a figura abaixo):

Sntema de Contiobe de ACademias

Cheques F3 Fech CaimFé  Estatisten F7 Reyunc F3 sndas FP ' Miora o & = /

@ Senha do usudnio (]

&sl].‘.lllm:
) %
{ a o ;.
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4° Passo — Digite seu Login e sua Senha.
50 Passo - Logo apés o sistema de cadastro estara aberto com seus utilitarios
para 0 Seu acesso.

COMO FAZER O CADASTRO DO ALUNQ?
1° Passo — Com o programa ja aberto vocé deve ir até a barra de menu do
programa na op¢cdo CADASTROS - ALUNOS ou no icone ALUNOS F2. Observe a
figura abaixo:

Barra de Menu:

@# Sistema de Controle de Academias
‘ Relatdrios  Consultas  Financeiro  Tabelas  Ukilicdrios Cobrancas Conbrola usudrios  Ajuda

= Alunos

Convidados
“# Colaboradores
Fornecedores
i) Bgendar Wagas
Alunos Inativos
Configuracao Sistema g
Configuracdo Pardmetros do Cadastro F
Configuracdo Cursos | Akividades g
i sair Chrl4+F4

Barra de Icones / Alunos F2

f' fv’F \ \ ? V =

2
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2° Passo — Assim que vocé der um cligue em uma das duas opg¢des acima
automaticamente abrira a janela de cadastros. Observe a figura abaixo:

Alunos FX|

) | & SECIEE
o 5830 MARLY XXXEXXXIX
E ditar ] E wiluir JI_&nterior | | Présimo e
Pesquizar por | =
O Cédiga (® Nome O Sobrenome 3218 GLEIDSON EHEHXHEHNK owllsz010

3935 RENAN XEXXEIIIX 01072010

Ficha | Familiares | Alividades ':.F;;.agamenh.:ls.' .F.réqué.ncl:a | Recibos | .Teiema.rke.l.lng Biometria

Home DataMazc. ldade  Sewo E st Civil )
HARBAS 3000000004 20/03/1970 403 | Masculing [~ -

ERE ~RG tMenzagem para Catraca ~ Receber Boleto

Alividade(s] Descontos
busculagio -

T Capturar Foto

Endereco Residencial Complementa BEairro Cidade

AU 300000000 [sE0J0SE BELO HORIZONTE
Estado CEFP Telefone Celular E-Mail )
MG |- BDBZD 020 93 | 99553333 199 |93333333 desenvolvimentol@hhsysten com. br Erviar Automatico
Cateqoria - Cadastramento Liberado até  Ex Fisico Ex Fizioterapico Ficha Téchica Observag3o
|&luna Frequente '~ | [Cadastrar | [20/00/2000 | [25/09/2010
Mome do Pai Telefone Mome da M3e Telefone Como ficou sabendo da Academia?
I E]: [Cadasllal]
Grupos de Consulta
Grupao Grupo 2 Grupo 3 Grupo 4
T T 1T 1
| | | | v VI[ Cadastrar ]

[Hes mserir contrato| [ 2] Exibir contrato | [ [27] wvagas | @Qam:elamemo

3° Passo — Assim que abrir a janela de cadastro vocé ird a opcdo NOVO que se
encontra no inicio da mesma janela:
Observe a Figura abaixo:

@ Alunos 0

@ H (X

. Cancelar  Salvar WEMQNJ ﬁromm_g'l

CLARTE & CHAMON ALMEITA

\MURIEL FERNANDES DIAS 0SM062005
N amE MARLA GERALDA SOARES NOGUEIRA 15i08/2009
S MAFT CRISTINA BATISTA 3000942009

¥

4 ° Passo — Assim que vocé clicar na op¢cdo NOVO automaticamente o sistema
vai ativar a liberacdo dos campos para o cadastro NA GUIA FICHA, vocé vai colher os
dados necessario do cliente e digita-los nos campos exigido pela academia, esses
campos sdo: Nome — Data Nasc — Idade — Sexo — Est.Civil — CPF — End.Residencial —
Bairro — Telefone — Celular — E-mail.

Observe a Figura abaixo:
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| Ficha | JFamiliares | Atividades | Pagamentos | Frequéncia | Recibos | Telemarketing | Biometria |

I CLARISSA CHAMOM ALMEIDA,

dade  Sexn Est Civi
205 | Feminino w1 | SOLTEIRD &) ¥ ]

Data Nasc.
02111988

CFF . G . .H.ensagga.m para.Eatraca Receber Boleta _
. . :ﬂ " Profiss3o 1“,
Endereco Resdencial Complemento Barn
I MELSOM HUMGRIA 1125 @ WF'I I
Tele Celular E -t il
3434-7395 I rE?EEEiEIEE II marlirasanal 23Egmail. com I

5° Passo — Depois que vocé finalizar todos os dados nos campos exigidos, vocé
ird retornar no inicio desta mesma janela, onde ird clicar na opcdo SALVAR e
finalizara todo o processo do cadastro do cliente.

Observe a Figura abaixo:

@ Alunos (&)
L\ 3‘! x\f@v@’\ - el [
2 CLARTSSA CHAMON ALMEID
Cancelar § Salvar w EM“IJ ﬁroxl ’ e ELEa i
Pesqmsar par 3 \MUEIEL FEENANDES DIAS 0S0&2005
" Codioo # MNome | 2o MA4FI4 GERALDA SOARES HOGUEIRA 15/08/2009 L
] 31 MARY CRISTINA BATISTA 3000872009 v
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COMO INCLUIR ATIVIDADE (s) PARA O ALUNO?

1° Passo — Para cadastrar uma atividade ou mais de uma atividade vocé ira
acessar a GUIA ATIVIDADES dando um clique sobre ela, esta guia se encontra na
janela de cadastro do sistema

Observe a figura abaixo:

YPagamentas | Frequéncia | Recibos | Telemarketing | Biometria |

Mome Datqr_llasc_:__ |E|§I:|E': Sexn E st Ciwil
CLARISSA CHAMON ALMEIDA 0241141988 EEI'ZL' Feminino Lﬂ SOLTEIRD [ﬁ,]iﬂ

2° Passo — Assim que vocé der um clique na GUIA ATIVIDADES o sistema vai
gerar algumas opc¢des abaixo desta guia, para continuar dando processo a inclusdo da
atividade (s); vocé deve clicar na OPCAO INCLUI ATIVIDADE.

Observe a figura abaixo:

'Ficha | Familiares [&tividadesY Pagamentos | Frequéncia | Recibos | Telemarketing | Biometia |
b3 . - = [ i o ] [ . ] [ B a g '
I\ Imclui Atividade : I = { AA Transferéncia 3 { @] Incluir / Alterar F'Iancus} {Lﬁ Incluir / Alterar Derivative
Atividade Tuma Datalnicio  DrataFim Profeszar Flano

3° Passo - Assim que vocé clicar na OPCAO INCLUI ATIVIDADE o sistema
vai gerar a opgdo de Login e Senha, insira seu login e senha e dé um OK ou ENTER
para continuar o processo.

Observe a Figura abaixo:

"Ficha ! Familiares TAtividades ) Pagamentos | Frequéncia | Fecibos | Telemarketing | Biometria |

Selecione a Atividade

Serha do Usuario

Usuario BN j

Senha xxxxxxx >1
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4° Passo - Continuando o processo, logo apds o sistema abriu uma janela
contendo no seu lado esquerdo as opgOes de modalidades da academia clicando sobre
uma delas automaticamente aparecera no lado direito as op¢Oes de turma e horarios e
valor. Vamos simular o cadastro da atividade MUSCULACAO -

TODOS OS DIAS na semana. Segue 0s passos seguintes.

5° Passo — Para cadastrar a atividade da musculagdo 6x vocé devera clicar na
opcdo MUSCULACAO que se encontra ao lado esquerdo da janela.
Veja a Figura abaixo:

Ficha T Familiares TAlvidadesT Fagamentos T Frequéncia T Recibos T Telemarketing T Biometria |

Selecione a Atividade

Atividade & 1 Turma Pregco |Professor
1% SEMANA R$ 25,00 HENRIQUE
2 SEMANA R 40,00 ADRIANO
AERD BAHIA 4 SEMANA, Fi$ 45,00 ADRIAMO
AEROBICO BIKE E ESTEIRA DlaR1, R$5.00 TADEU GORDIMI
DAMCAVENTRE PRATIQUE | R$ 45,00 TADEU GORDIMI
DaNCa DE Salan TODOS O5 DIAS R4 50,00 ANDERSOM
FORRO
GINASTICA LOCALIZADA
HIDROGINASTICA,
JIU-JTSU
KARATE
MUAI TH&Y
‘ MUSCULACAD
NATACED 1
FILATES
SPINNIMNG .4
a | b a

{ Seleciona | { cancela © (Cadastrar®
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6° Passo — Logos apos de ter clicado na atividade musculagao vocé ira escolher
qual a OPCAO DE TURMA

Veja a Figura abaixo:

@ Alunos 8]
Ij\r'l‘;"\f 2 @ H ffx\f@ﬂ@"\ Codigo [Nome Liberado ARi| |4
BV oy, oo s, s 8268  DAVID RENATO BORGES 01/08/200% -
! Pesqmsar pm 7330 DAVID RODRIGUES MARTINS 17/09/2009
" Codico # Morne DAVID W. CANDIDO FIDELES

DD wWiILLI DAVID WANDERLEY CEUZ BATISTA

1571072002

[Ficha ! Familiares ?’ﬁ.‘ffﬁd’aﬁ‘ﬁﬂ Pagamentos | Frequéncia | Recibos | Telemarketing ! Biometria |
Selecione a Atividade

Atividade + Turma Preco |Professor b
1% SEMAMNA R4 25,00 HEMRIQUE
2% SEMANA R$ 40,00 ADRIANO

AERD BAHIA I SEMANA R4 45,00 ADRIAMO

AERDBICD BIKE E ESTEIRA, DlaRs R$5.00 TADEU GORDIMI

DAMNCA WENTRE PRATIGUE | R$ 4500 TADEL GORDIMII

DAMNCA DE Sala0 TODOS 05 Dlas 14 50,00 ANDERSON

FORRO

GINASTICA LOCALIZADA - I Dé dois cliques para selecionar uma turma E

HIDROGINASTICA

JIL-JITSU

KARATE

MIUAL THAY

HATACED )

PILATES

SPINMING

7° Passo — para continuar o processo dé dois cliques para selecionar a Turma,
logo apds o sistema ira gerar uma nova janela pedindo que para vocé selecionar qual o
tipo de plano, ird surgir as seguintes opcOes: Mensal, Bimestral, Trimestral,

Quadrimestral, Semestral, Octomestral, Anual. Escolha a op¢do correta e clique no
OK.

Veja a simulacéo abaixo:

DESEFIIE.&EI

EIIMESTFI.&.L

TRIMESTRAL
QUADRIMESTRAL
SEMESTRAL

Inicio da Atividade 041042009 _]‘ EIK I/ Eann:elar ,
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8° Passo — verifique se a finalizacdo do processo cadastrou a atividade de origem, para vocé
confirmar analise a figura abaixo:

'Ficha ! Familiares FAtividades ) Pagamentos | Frequéncia | Frecibos | Telemarketing | Biometria |

% Exclui Alividade : { AA Transferéncia } { & Inclir / Alterar F'Ianu:us} =

'

(B incuintvidade )

Atividade Turma Datalnicio  DataFim Professor Plano

FLIS CLLACAD TODOS 0% DIAS 3041042009 AMDERSON MEMSAL

1

COMO FAZER UM PAGAMENTO NO SISTEMA?

1° Passo — Apos a finalizacdo do cadastramento da atividade vocé ira a guia
pagamentos, dando um clique sobre guia, automaticamente o sistema vai gerar a
opcéo para seu login e Senha digite-a para execucdo do pagamento, observe a

figura abaixo:

"Ficha | Famiiares | Atividades [Pagamentos | Frequéncia | Recibos | Telemarketing | Biometria |

Alividads I |Descnntn Valor a Pagar Geracho de débito /£ Gerar
L S

para o proxima més
Debito prnpnrcmnal £ Gerar 1

para o D[DHIITIEI més 4

. Finacein

sl BaLE Ciédios dodbno R 0,00
5 e
Itern ‘E!uanudade Usuario | SEAIGIENTE ,_,j tovima Cobranga i a0
B ‘ Senha | Depozito 0,00
/ DK .\x Eancelar ﬁln:essnlst ,
Adquindo:  Realizados
Quantidade de Produtos: | Leitor Cadigo de Banas: Validade

2° Passo — Assim que vocé entrar com sua SENHA e LOGIN o sistema daré o
acesso para 0 pagamento. Assim que vocé tiver o acesso, o proprio sistema, ja gera o
valor a ser cobrado perante a mensalidade do cliente. Observe a figura abaixo
simulando um pagamento de musculagdo 6x na semana, plano mensal:
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Pagamentos

Atrvdade ‘Walar Descanto Walor a Pagar

MUSCULACAD 50,00

1

Item | Quantidade |Valor | Observacio

| Proxima Cobranga

[+

Quantidade de Produtos: |1 Leitor Codigo de Bamas:

Obs. O sistema néo gera valores com desconto ou valor de mensalidade que
esta paga com o vencimento acima de 15 dias de sua data.

3° Passo — No primeiro passo vocé verifica o valor a pagar. No caso do aluno
novo, reavaliacdo, pedido da biometria, esses itens estd na op¢do ITEM. Nessa opcao
vocé dara um cliqgue com o cursor do mouse dentro da caixa ITEM, onde aparecera
uma seta de indicacéo ou seta de filtro, dando um clique sobre ela aparecerdo as opgoes
de taxas da academia. Ao Lado da Caixa ITEM vocé vai Digitar QUANTIDADE e

Depois 0 VALOR do item. Observe a figura abaixo:

Pagamentos
Atividade W alor Dezconto "alor a Pagar

MUSCULACAD 000

Huantidads “Jalnr' Obzervacio Frosima Cobrar &
ekl 1 20,00
| |BIOMETRIA 1 5,00
_|MATRICULA 1 5,00
<0 Ik
Quantidade de Produtas:; |1 Leitor Cadigo de B arras:

[

L
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4° Passo - Com o valor a pagar ja verificado e as taxas adicionadas, vocé deve
verificar com atencdo a data de VENCIMENTO “liberado até”, REFERENCIA
colocando més e ano do pagamento Exemplo 11/2010, Se necessario colocar no
campo OBSERVACAO algum dado. Observe as figuras abaixo:

@ Alunos S,
Codigo |Nome |Liberado Até: || 4
ardl HENEIQUE DOTUGLAS GUIMARELES 1451252009

b HEWERIOUE FONTES <
5457 HENEIQUE FEEIEE COELHO 100272009
S056 HEHNEIQUE EAIZEE FIEL 12m4,2002 L 4
Quantidade de Pradutos: [1 Leitor Cadigo de Baras: Validads
Pagamento de Menzalidades e ltens - 3 L N A 3 _
Débitn de Mensalidades 50,00 @( Escluir Prawima Eu:ul:ur} ey Brawima Cobranga ) @ Altera Valores a F'agir Déhito dos [beres 0.00
R eferéncia ’ = S £ = Prawima Cobranga 0,00
; Criar Vale J@ Tracar Praduta )
— & x Cancela 3
M® Banco M® Cheque D'ata Pagamenta Observacio Liberadao até: ;‘__':
0 0 05/11,/2009 oK ]
Cadastrar

50 Passo — Apos todo processo verificado e analisado vocé deve dar um OK para
finalizar o processo do pagamento, caso os dados ndo estejam corretos vocé clica na
opcdo CANCELAR observa abaixo:

Quantidade de Produtos; |1 Leitor Codigo de Baraz: Validade
Pagamento de Menzalidades e ltenz - = - :
@(E Wit Présima Cobr) B2 Frosima Cob ‘@]M Vslores a Pagat Débito dos Itens 0.00
Diébito de Mensalidades 50,00 Exclir Froxima Cobr, 5 Proxima Cobrangs | era‘Valores 3 Pagar Lebi E
Referéncia - S £ = Prdwima Cobranga 0.00
e Criar Wale J@. Trocar Praduta J
M? Banca M2 Cheque Data Pagamenta Obzervacio Liberada até:
0 ] 05/11/2009

Cadactar
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6° Passo — Confirmando os dados corretos no OK o sistema vai gerar uma nova
janela com os valores adicionados para a confirmacdo dos valores e a finalizagdo do
pagamento. Para confirmar cliqgue em OK novamente. Observe a figura abaixo:

#® Forma de Pagamento (&)
Geracido da Tabela
Mensalidade Hens N°de Parcelas p .
1 =l Gera
el HHtt Total ... Fo.00 = 5 — - s
E Chegques Somente para Dias Uteis.

Forma Pagamente |Descrip&a

Feferenoia | Data da Pareela | Valor |Banca |N" Cheque | N Cartie £ Tipo

LI 0501102009 58,08 4 | Dinheiro

LEGENDA: j \ j

I-CHEQUE % - CARTAO DE CREDITQ  §- CARTAO DE DEEITO ’ Cancelar =1
' = ak.

2_PRE_DATADO 4-DINHEIRO

[LIQUE EM Ok PARA EFETIVAR O PAGAMERTO!

11




BH SYSTEM,

I
snnnanaControle de acessomP

COMO ELIMINAR VAGAS DE ALUNOS INATIVOS?

Com o passar dos dias a academia recebe novos alunos e ¢é claro que também
perde alguns alunos, esses alunos desistentes ficam cadastrados e arquivado no
sistema.

Algumas atividades coletivas precisam das vagas retidas pelos alunos
desistentes. Para liberacdo das vagas para novos usuarios e necessario fazer a exclusédo
da atividade retida do aluno desistente. como fazer? Siga 0s passos.

1° Passo - Para vocé ter o acesso a eliminacdo das vagas a janela com as guias
FICHA, FAMILIARES, ATIVIDADES, PAGAMENTOS, FREQUENTE, RECIBOS,
TELEMARKETING, BIOMETRIA tem que esta aberta. Observe essa janela abaixo
onde vocé deve clicar:

F @ Alunos (&)
ui(ﬁx(lﬂ\ @ H "Ix\\ f@ f@‘ Coﬂ.l,gn Nome Liberado Até: _
CT ARISC L CHATION A v i - =
. e WS g mromw CLARIZSA CHAMON ALMEIDA
Pesqwsar pDr 3 MUERIEL FEENANDES DIAS 05M0e/2005
I adis & MNoms =3 MARIA GERALDA SOARES NOGUEIRA 1SM0EI200%
| ' ' 31 MARY CRISTINA BATISTA 3009/200% v
fFu&'ﬁa 1-l_:§ﬁiiiéles Alividades | Pagamentos | Frequéncia | Recibos | Telemarketing ! Biometria |
Home DataMase, |dade Sewo E st Ciwil
CLARISSA CHAMOMN ALMEIDA 021141588 [ 20/ [Feminino [ [ SOLTEIRC (a)fv)
CPF RG Mensagem para Catraca Receber Boleta
| | ﬂ f Profissao 3
Atividades Descontoz { 5
Cancelade em 06/09/2007 200002
or DANT ~= =
P [ f g Capturar Foto 3
Enderego Residencial  Complemento ~ Bairro ~ Cidade
CEP - NAD EMCONTRADO r‘@} GUARAMI EH
Estadn  LCEP ~ Telefone  Celular ~ EMail
MG | q - %"‘l 3 |[34336939 [P Enviar Automatico
LCatedoria 3 Cadastlamento Liberado até  Ex. Fisico Ex. Fisioterapico .Ficiﬂa Técrica ”.Elbservacén ) )
Aluno Frequente | vi [Cadastrar) 15/ b ||20/03/2004 l.!hsewal;ﬁg
Mome do Pai Telefone MNome da M3e Telefone Caomo ficou sabenda da Academia?
| "1 fﬁadaslla}
Grupos de Consulta
Grupa 1 Grupno 2 Grupao 3 Grupa 4 .
:] ﬂ ﬂ ﬂ { Cadastrar |
f & ", f ?\ " igj Yagaz \ ':@ LCancelamento 3 " E Fechar b

T

12
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2° Passo — Depois que vocé der um clique sobre opcdo VAGAS o sistema vai
abrir uma nova janela, essa janela dard acesso as opgbes de SELECAO DA
ATIVIDADE desejada, DESCRICAO DA TURMA, COD e NOMES DOS
CLIENTES. Para um melhor entendimento siga os passos de acordo com a sequéncia
da figura abaixo simulando a procura dos alunos inativos da modalidade Spinning -
Descricdo da Turma 2x segunda e Quarta 20:00:

i \ @ Controle de Vagas (&)

SELECIONE A ATIVIDADE \ DIGITE O NOME DA TURMA A CONSULTAR :
SPINNING B2

TURMAS

DESCRICAD DA TURMA | VALOR | NOMERO DE VAGAS | 4

_|Doooooooo R$ 15.00 16
_|1X SABADO 10:00 R$ 30,00 30

2 X TERCA QUINTA 16:00 HS R$ 45.00 30

R$ 45.00 71

2X SEG,QUART 16.00 R$ 45,00 30

2X TERCA & QUINTA 08:00 R$ 45.00 55 ¥

st CLIENTES MATRICULADOS RECIBOS

COTA |NOME DO CLIENTE |LgerspoaTE |4 | [RECIBONE| TOTAL | DaTe  |OPER&DOR| 4
M| 2315 ALESSANDEA CHELONI DE OLIVEIRA 29/10/200% L 3E374 205 294072003 HEMRIQUE
i 2744 ALESSANDES PATRICTA AWVILA 1441 2F2002
i 2595 ANGELC JILVA PEREIRA 2012009
] 3663 CAMILA RAFAELS DUTTEREA 0241252002
: 7417 CHEISTIANE CECILIA MARQUES STQT 2451002009
_| 2117 CIBELLE 4LDATIS FERREIEAS DOS 54T 28/1 172002 b .

VAGAS

[ : \
g . ﬂ Sair J

3° Passo - Na opcdo CLIENTES MATRICULADOS que esta sendo
representada pela figura acima teré todos os nomes dos alunos cadastrados na turma. O
aluno que aparece com a escrita vermelha ¢ denominado aluno inativo, para vocé
finalizar o processo da exclusdo pegue uma folha e caneta, anote 0 CODIGO do aluno
NOME e SOBRENOME.

EX: 8315 - ALESSANDRA CHELONI

13
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4° Passo — Depois de anotar todos os nomes dos alunos das turmas desejadas
vocé ird pesquisar pelo codigo, o aluno de origem, logo apds de um clique na
guia ATIVIDADE onde encontrara a op¢do de EXCLUI ATIVIDADE repare a
figura abaixo simulando a acéo:

r
@  Alunos (&)
f D"\ x} Codigo |Nome Liberado Até:| 4
Ba27 CHARLENE MOEENC DE 30UZA ELLEE 21n1/2009 [-=
Cancelar Salvar i‘ém‘:" roxl e ey =T = T e
T Pengsar por :::'. ) CHARLES CAPISTREANC Q& 22009
o Eorian v Naras 5479 | CHAFRLES CARVALHO DIAS 2610772008
ICHARLES Insira aqui 0 C(’)digo | [5481  CHARLES CHISTIANO PEREIRA 25i08/2009 v
' Fi ¥ i ividades | Pawﬁ‘f Frequéncia | Recibos | Telemarketing ¥ Biometria |
€ Inciui Atividade } ( *=% Exclui Atividads j { Aa Transferéncia j { (Bl Incluir / Alkerar F'Ianns_} 2 Inchair / Alterar Derivative
Atividade Turma Datalpicio  DrataFim Prafessaor Plano

MT.INFAN 2 DE:40 SEG OUART SEx 061042003 VSO MEMNSAL

Data deInicio  Obzervagdo Convénio FPercentual 4 % alor

[+

14




BH SYSTEM
::::: l':(go';f:ofm

5° Passo — Antes de clicar em EXCLUI ATIVIDADE verifique se o0 aluno tem
uma ou mais de uma atividade cadastrada no sistema, Para prosseguir com 0S passos
insira seu LOGIN e SENHA, logo ap0s veja a figura abaixo:

@ Cancelamento de Alunos (&)

/

MIUTSCTLAC LD ToODOS O3 DITAS

i0/11/z009 HENEIQUE

Favor indicar o motiwvo:
(" PEIIOALL " NiD GOITOU DO PROFESSOR
" NAO GOSTOU DO CURSO . OUTED

6° Passo — Continue observando a figura do 5° passo, para finalizar 0 processo
vocé deve marcar a caixa de texto referente atividade que deseja excluir no caso da
figura foi MUSCULACAO - TODOS OS DIAS, marquem o botdo de indicacio
OUTRO que também estd sendo representado na figura acima. Apos as duas
marcagdes cligue em EFETUAR CANCELAMENTO onde o processo seré finalizado
com sucesso. Observe a figura abaixo:

(Efetuar Eancelamentu:u-) ( x Cancelar -)

@ Cs-Acad ()

\“?f’ Deseja eFetua;cancelamentn:n dals) Atividade(s) ¢
- [s o N
Sim Mao 9

15
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COMO ENCONTRAR O ALUNO INATIVO NO BANCO DE DADOS?

1° Passo — Para encontrar o aluno que esta inativo no arquivo morto vocé deve
clicar nas seguintes op¢bes: CADASTROS — ALUNOS INATIVOS. Observe a

figura abaixo:
’ @® Sistema de Controle de Academias
Cadastros  Relatdrios  Consulkas Einanu:eiro Tabelas  Utilitarios Cobran;as Controla usudrios  Ajuda
€3 Alunos Fz ; '\ \ \ '\
Convidados m/ i { / @ / ﬁ / ;..-r: / ﬂl
=% Colaboradores & Q T
Farnecedores

\ii Agendar Yagas

Confiquracdo Siskema L e

Configuracdo Pardmetros do Cadastro ¥

Configuracdo Cursos | Atividades 4
* Sair Chrl+F4

uma nova janela, para encontrar o aluno desejado digite 0 nome do aluno no
campo de pesquisa NOME ou CODIGO. Digitando o nome ou o cddigo do aluno, na
direita da janela gerada, vai aparecer o0 nome para sua confirmacéo selecione o nome
dando um clique sobre ele, ap6s a confirmacdo, clique em RESTAURAR ALUNO,
para que o aluno tenha retorno de seu cadastro no sistema possibilitando o pagamento
de sua mensalidade. Observe a figura abaixo simulando o retorno do aluno

CLENILSON LIMA DA SILVA:

@# Arquivo Morto Alunos (&)
/' \ , V , \ copiGo | NOME DO CLIENTE [ANCELAMENT H
@ J @ | ANTONIO PEREIRL DA SILWA MNEZ0
L Emmam L e ) \,. Wmo .#“1. mime ] | 1 NILZETE CAEVALHO v 16/07,/2008
4 C L DA 0E/05/2007 |
Digite Home ou Coédigo para Pesgquisar: — v
— M ™
[ Ficha\ Familiares | Atividades | Frequéncia | Recibos |
MNorne DataMasc, ldade  Sewo E st Civil
% | Masculine | ] [SOLTEIRD ¥ ]
CPF RG tengzagem para Catraca Receber Boleto ) )
s E—
™" Profissdo e
Alividades Dezcontoz M 55
Cancelade em 0&/09/2007
or DANT - —
- ::j'j Capturar Fota
Enderego Residencial Complemento Bairro Cidade
E stado CEFP Telefone Celular e-mail
v =t 8
Categoria Cadastramento Liberado até  Ex. Fisico Ex. Figioterapico Ficha Téchica Observagdo ) )
Cadastrar @hsewagﬁ\g
MHome do Pai Telefone MHome da Mae Telefone Como ficou gabendo da Academia?
Cadastrar
% ( )
J Restaurar Aluno i ﬂ Fechar
! 7
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3° Passo — Depois de clicar em RESTAURAR ALUNO o sistema vai gerar um
aviso confirmando a restauracéo, clique em OK. Depois de clicar em ok Feche a janela
que esta sendo representada na imagem do 2° passo. Apos fechar a janela clique na
opcdo ALUNOS F12 & vocé ir4 encontrar na janela gerada o aluno restaurado.

Observe a imagem do aviso RESTAURACAO:

[ @ Sistema de Controle de Acad... ©

) E Restauracdo do aluno efetuada com sucessol
L

"

Observe a Opcdo ALUNOS F2:

@%iﬁ/@@f‘wd

COMO CADASTRAR ATIVIDADE NO SISTEMA?

Para configurar uma turma no sistema com seus valores o usuério do
programa antes de tudo deve cadastrar a ATIVIDADE no sistema.
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1° Passo - Ir a CADASTROS - CONFIGURACAO CURSOS /
ATIVIDADES - dé um clique em ATIVIDADES. Observe a imagem abaixo

——y. _3dastros  Relabdrios Consulbas  Financeiro Tabelas  UtilicArd

€7 alunos F2 \ /

Convidados

=% Colaboradores | - |.
Fornecedares W_J

iF Agendar Yagas

Alunos Inakivos

Configuracdo Sistermna L4

Corfiguracdo Par8metros do Cadastra #

Configuracdo Cursos [ Akividades Atividades

F Sair Chrl+-F4 Turmas F1z

Descontos

Planos

Conkrala Yagas

2° Passo — Apos ter clicado em ATIVIDADES o sistema vai abrir uma nova
janela com as opc¢des para um novo cadastro de atividade, nesta janela encontrara uma
barra de menu e alguns campos para serem preenchidos. Na barra de menu cligue em
NOVO logo ap6s o cursor vai aparecer no campo ATIVIDADE nome, digite a
atividade de desejo exemplo: Musculagdo. Nesta mesma janela vai ter um campo com
o nome DESCRICAO digite a descri¢io da atividade exemplo: 6x semana, no campo
SUPERVISAO coloque o responsavel pela atividade exemplo: Tadeu. Para a
atividade ter uma ligacdo com o financeiro vocé deve também fazer o cadastro da
atividade clicando em CADASTRO e cadastre finalizando o processo. Observe a
figura abaixo representando o passo.
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N & Cadastro de Atividades ©

@ Q@ O O L QO fEAN =) A

Primeiro  Syterior  Prisimo  Titima Moo Euohiir % Sabrary  Editar 'wl;m:el_ap' Sair

Pesquisa por atividade:

Abividade Supervizor Inicio Final &
MUSCLLACAD
AERD BAHIA LEANDRO &+E
TAE Kxw/ON-DO MaC
GIMASTICA LOCALIZADA TADEU 18/08/2004 i
Atividade
Home \ Descrigdo
RUSCULACAD B SEMAMA
Feriodo Supervisdo
Inicial Final Responsavel
~
Ligacao com o Lancamento Financeiro | MUSCULACAQ ':_] fl-:adastrc-n\

COMO FAZER O CADASTRO DA TURMA?

Depois de cadastrar atividade no sistema o usuario deve cadastrar as

turmas determinando seus horarios e valores.
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1° Passo - Ir a CADASTROS - CONFIGURACAO CURSOS /
ATIVIDADES - dé um cligue em TURMAS. Observe a imagem abaixo.

——) _adastros  Relatdrios Consultas  Financeiro Tabelas  Ukilikar
€2 Alunos F2 % f - T
Convidados %/
=% Colaboradores !
Fornecedares \W*

i dgendar Yagas
Alunos Inativos

Configuracdo Siskema

i* Sair

Configuracdo Pardmetras do Cadastro P

Configuracdo Cursos | Atividades

atividades

Chrl+F4 Turmas

Descontos

Flanaos

Contraola Yagas

2° Passo - Apods ter clicado em TURMAS o sistema vai abrir uma nova janela, o
usuario deve verificar as atividades ja existente no sistema exemplo abaixo
HIDROGINASTICA selecione a atividade desejada dando um clique em cima ate a

opcao selecionada ficar azul.

HIDROGINASTICA

Atlividades
M arme | Rezponzawvel 7
GIMASTICS LOCALIZADS, TADEU

TED
L
Ik
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3° Passo — Apos a selecdo da atividade o usuario deve ir ao conteddo da barra de
menu onde vai clicar no botdo NOVO.

52 Cadastro de Turmas ©
f.a."".’(\)."".f.\_).""f@.\" I.J.w.a.\ Y = T f‘ﬂ'\
Primeiry’ terioy Pricme’ Witme, \Move, \Bxhur! Sibvr o \Elitwr) Cancelr % Sar

4° Passo — Depois de ter ¥ado um clique na opcdo NOVO o sistema vai
direcionar o cursor do mouse para 0 campo Descri¢cdo onde o0 usuario deve descrever
as informacdes sobre a turma exemplo: HIDRO /15:20 TER, QUIN.

Descrigdn
HIDRDO #15:20 TER.QUIM G

50 Passo — Assim que terminar a descricdo o usuario terd que cadastrar a Carga
Horaria da turma exemplo: TERCA, “inicial = horario de definir o acesso de entrada
do aluno” 14:50:00 / * Final = horario limite da permanéncia do aluno” 16:00:00 -
QUINTA, inicial 14:50:00 / Final 16:00:00.

| |
Carga Horaria * *

Sepundal Terta | Quarta Quinta | Sexta | Sdbade Domingo
14:50:00 (' Capia Anteriar
Final 16:00:00 16:00:00 r fipaga

6° Passo - Depois de ter estipulado a carga horaria da turma o usuario deve
cadastrar o numero de vezes por semana e 0 numero de vezes por més exemplo:

| |

r r
MHimern de vezes por zemana 2 :‘, Mimern de vezes por més 8 :‘,

7° Passo — Agora o usuario deve cadastrar o limite de VAGAS da turma e
também o PROFESSOR responsavel. Se caso o professor responsavel ndo tiver
cadastrado cadastre na op¢cdo CADASTRO.

Periodo “Wagas Profeszsar ‘
Imicio Final Matriculaz : .
21 [ TYSOM ﬂ { Cadastro )
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8° Passo — O penultimo passo € agora. O usuario deve cadastrar os valores da
turma, valores mensal / trimestral / semestral / anual de acordo com 0s pre¢os proposto
pela diretoria.

“alores ‘ ‘ ‘ l
Menzal Birnestral Trimestral Huadrirmestral  Semestral O ctomestral Anual
R$ 45.00 R$ 120,00 R$ 210,00 R$ 360,00

9° Passo - Ultimo passo. Para finalizar toda operacdo do cadastro o usuario deve
ir em barra de menu item SALVAR e depois feche a janela.

| |

5 (Wdastro de Turmas ()

[BNONONO) (NfO) B () » (&)
rimeiry’ duterics Prime’ Wtimo, \Movo \Bwhair! Subvar \Editr/ Cmcer  Sair

22




